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西安外国语大学调课登记表
	院、系（部）
	

	课程号
	

	课程名称
	

	课序号
	

	授课班级
	

	授课教师
	

	调课原因
	

	原上课时间、地点、周次
	

	新上课时间、地点、周次
	

	授课教师签字
	

	院长、系（部）主任签字
	

	院、系（部）公章
	

	教务处处长签字
	

	*************** 以 下 由 办 理 人 填 写 ***************

	是否已调整课表
	签字：              日期：

	是否已在网上发布通知
	签字：              日期：

	是否已通知教师和学生
	签字：              日期：


备注：1、因教师个人原因需调整课表，填写本表。

      2、院长（部）主任必须签字，院（部）必须盖章认定有效。

      3、本表由教学秘书交教务科进行课表调整。调整完毕后教务科负责在教务网上发布课表变更通知，教学秘书

         负责通知教师和学生。

